f Ci.gés Companhiade

PORTARIA N°. 17/2021, DE 15 DE OUTUBRO DE 2021.

DISPOE sobre o Regulamento da Comissdo de
Sindicancia da Companhia de Gas do Amazonas -
Cigas.
O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DE GAS DO
AMAZONAS - CIGAS, no exercicio das atribuicbes conferidas
pelo artigo 38, IV do Estatuto Social da Empresa, e

CONSIDERANDO a importancia de se esclarecer, identificar ou
elucidar fatos, atos, ocorréncias e ou transgressoes disciplinares
no ambito da Cigas, através de formalizacdo de procedimentos
especificos, que atendam a legislacéo aplicavel;
CONSIDERANDO o0 estabelecido no Coédigo de Conduta e
Integridade da Cigéas, que prevé a formacdo de Comissdo de
Sindicancia;

CONSIDERANDO o compromisso da Cigas com a adocédo de
regras de estruturas e melhores praticas de Governanga
Corporativa e Compliance; e

CONSIDERANDO a deliberagdo da DIRETORIA EXECUTIVA,
conforme reuniado realizada nesta data.

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regulamento da Comissdo de Sindicancia,
indicando os procedimentos administrativos para os trabalhos da
referida  Comissdo no ambito da Companhia de Gas do
Amazonas, que com esta se publica, nos termos do Anexo Unico
desta Portaria.

Art. 2°. Determinar a disponibilizacdo do Regulamento da
Comisséo de Sindicancia no sitio eletrdnico da Companhia.

Art. 3°. Esta PORTARIA entrara em vigor na data de sua
publicagdo nos canais de comunicacgdo interna da Companhia,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Companhia de Gas do Amazonas - CIGAS, em Manaus, 15 de
outubro de 2021.
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ANEXO UNICO

REGULAMENTO DA COMISSAO DE SINDICANCIA
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO |

Da Constituicao

Art. 1°. A Comisséao de Sindicancia, nos termos estabelecidos no Codigo
de Conduta e Integridade da Companhia de Gas do Amazonas, sera instituida
por ato do Diretor-Presidente, observada a deliberacédo da Diretoria Executiva
- Direx que trate do tema.

Art. 2°. Alinstauracao de Sindicancia dar-se-a sempre através de portaria
do Diretor-Presidente, mediante deliberacdo da Diretoria Executiva.

Paragrafo unico. Os elementos constantes da referida portaria seréo
obrigatoriamente:

I. o numero da portaria;
II. adesignacdo do Presidente da Comisséo;
lll. a descricdo do objetivo que possibilite a fundamentacédo da
instauracao do procedimento; e
IV. o prazo limite para o inicio e término dos trabalhos.

Art. 3° A Comissdo de Sindicancia serd composta de 03 (trés)
colaboradores, em conformidade com a respectiva indicagcdo da Direx e a
publicacao de praxe.

81°. Dentre os participantes indicados, serd designado um que exercera
a presidéncia que, por sua vez, indicard um secretario dentre os demais
integrantes da Comisséo.

82°. Nao poderédo participar como membro da comissdo pessoas
relacionadas ao objeto da sindicancia.

83°. Em caso de impedimento de membro, caberd ao Presidente da
Comissao solicitar & Direx a substituic&o.

84°, O membro da Comissao que estiver impedido ou suspeito deve
comunicar ao Presidente ou quando for este a autoridade instauradora.
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CAPITULO Il

Do dever de sigilo e confidencialidade dos trabalhos

Art. 4°. Toda a sindicancia a ser realizada pela Comissao, regulamentada
pelo presente Regulamento, tera carater sigiloso e confidencial, devendo os
envolvidos nos fatos e as testemunhas serem ouvidos, quando necessério.

Paragrafo unico. O processo devera ser classificado como confidencial
e de acesso restrito, ndo sendo possivel a obtencéo de vista ou copia, salvo
pelos membros da Diretoria Executiva ou, nos casos que envolvam diretores e
conselheiros, do Conselho de Administracéo

Art. 5°. E vedado aos membros da Comissdo de Sindicancia
manifestarem-se publicamente sobre situacdo especifica que seja objeto de
deliberacéo formal da Comiss&o de Etica, sob pena de responsabilizagdo, apds
a devida apuracéo.

CAPITULO IlI

Do inicio e duracao dos trabalhos

Art. 6°. Os trabalhos da Comissédo se iniciam com a Ata de Instalacéo,
onde constard a designacdo do secretario e assinatura do termo de
compromisso de sigilo por todos 0s seus integrantes.

Art. 7°. O prazo méximo para conclusdo da sindicancia deveré ser de 30
(trinta) dias, podendo ser prorrogado pela Diretoria Executiva, por até 10 (dez)
dias, mediante justificativa fundamentada, desde que apresentada antes do
término do prazo inicialmente previsto.

CAPITULO IV

Dos trabalhos da Comissao de Sindicancia

Art. 8°. A Comissdo compete precipuamente a apuracdo dos fatos,
consoante denuncia encaminhada, observados os principios do contraditério e
ampla defesa e assegurados os direitos e garantias individuais dos envolvidos,
emitindo-se relatorio final conclusivo, em deciséo devidamente fundamentada,
acerca da apuracgao.

Art. 9°. A Comissao procedera as oitivas de colaboradores e de eventuais
testemunhas, a acareacoes, a investigacoes, solicitagdo de pericias e a todas
as demais diligéncias que julgar necessarias a instrucdo do processo e ao
esclarecimento dos fatos, ouvindo, se entender conveniente, a opinidao de
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especialistas, assim como se deslocar ao local necessario a elucidacao dos
fatos para as devidas averiguacoes.

Art. 10. E dever da Comisséo de SindicAncia nomeada examinar os
pressupostos da instauracdo e, sob motivacdo, reportar-se a autoridade
instauradora chamando o feito a ordem quando flagrante a ocorréncia de

situacao que torne a realizag¢édo dos trabalhos inviavel.

81°. A comunicacdo a autoridade instauradora, prevista no caput deste
artigo, deve ocorrer no prazo de 48 (quarenta e oito) horas do recebimento dos
autos pelo presidente da Comissdo, sendo que a passagem do tempo sem
a manifestacdo prosseguira o processo seu curso normal.

§2°. A autoridade instauradora, no mesmo prazo do 81° deste artigo,
devera se manifestar sobre a comunicacdo, ouvida a Diretoria Executiva;
decorrido o prazo estabelecido, segue o procedimento o curso correspondente.

83°. Concordando a autoridade instauradora com o cancelamento do
procedimento, proposto pela Comissdo nomeada, esta redigird termo de
finalizacdo dos trabalhos da mesma, arquivando-se a documentacao
correspondente, na forma de praxe, juntamente com o0s procedimentos
realizados.

Art. 11. Para o desenvolvimento de suas atividades internas a Comissao
de Sindicancia devera reunir-se em local isolado.

CAPITULO V

Das competéncias dos membros da Comisséao de Sindicancia

Art. 12. Compete ao Presidente da Comissao de Sindicancia:

I.  Proceder a instalacéo e o encerramento dos trabalhos da Comisséao;
Il. Designar dentre os membros da comissdo aquele desempenhara a
funcao de secretario;
[ll.  Presidir e dirigir os trabalhos da comissao;

IV. Fixar as datas e os horarios das atividades, obedecidos os prazos
previstos;

V. Assegurar o cumprimento da legislacdo e dos prazos legais;

VI. Determinar a oitiva dos envolvidos para fins de obtencdo de
informacgdes e esclarecimentos;

VII. Determinar e/ou autorizar diligéncias, vistorias, juntada de
documentos e demais atos necessarios ao bom desempenho dos trabalhos da
Comisséo;

VIIl. Deliberar sobre os casos omissos, tomar decisdes de emergéncia,
requerer a ampliagdo do prazo para a conclusdo, sempre efetuando a
justificativa por escrito, dirigida a autoridade instauradora; e

IX. Garantir o sigilo das declaragfes prestadas.
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Art. 13. Compete ao Secretario da Comissao:

I. Autuar procedimento administrativo especifico para apuracdo dos
fatos, objeto da denuncia;
II. Zelar pelo atendimento das determinacdes do Presidente;
[ll. Lavrar atas, termos e outros documentos administrativos que devem
compor 0s respectivos autos;
IV. Manter sob sua guarda e responsabilidade os documentos e papéis
pertinentes aos trabalhos da Comisséo;
V. Expedir e encaminhar as solicitagbes da Comisséo;
VI. Participar das diligéncias e vistorias;
VII. Assinar, conjuntamente com os demais membros, os documentos
emitidos pela Comisséo;
VIII.  Numerar e firmar as paginas dos autos do procedimento;
IX. Organizar e providenciar os atos suplementares necessarios; e
X. Assessorar os trabalhos gerais da Comissao.

Art. 14. Compete aos membros da Comisséo:

I.  Assessorar os trabalhos gerais da Comisséo;
I. Diligenciar, conjuntamente com o Presidente e o0 Secretario, na
busca da verdade real acerca da denuncia;
Il. Sugerir medidas no interesse da Comissao;
IV.  Auxiliar o Presidente na conducédo dos trabalhos de inquiricao,
vistorias, pericias e outros;
V.  Velar pela incomunicabilidade das testemunhas;

VI.  Assinar conjuntamente com os demais membros, os documentos
emitidos pela Comisséao; e
VII. Substituir o Presidente ou o Secretario, quando designado.
CAPITULO VI

Da forma dos trabalhos da Comissao de Sindicancia

Art. 15. As atividades da Comisséo de Sindicancia serdo conduzidas com
independéncia e imparcialidade, assegurado o sigilo necessario a elucidacéo do
fato ou exigido pelo interesse da Companhia.

8 1°. Nao havera sigilo para os casos em que haja previsao legal.
§ 2°. As reunides e diligéncias terdo carater reservado.

Art. 16. As reunifes da Comissao serao registradas em atas que deverao
detalhar as deliberacdes adotadas.

Paragrafo Unico. As reunides da Comissdo de Sindicancia seréo
realizadas periodicamente a fim de obedecer aos prazos estabelecidos para
conclusao da sindicancia e atender ao principio da razoavel dura¢ao do processo
e 0S meios que garantam a celeridade de sua tramitacao.
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Art. 17. Todos os atos da Comissdo de Sindicancia serdo reduzidos a
termo, constando a assinatura na ultima pagina e a rubrica nas demais paginas,
das pessoas que neles intervieram, devendo ser inutilizados os espacos em
branco.

§ 1°. Os atos processuais realizar-se-d80 em dias uteis, no horario de
funcionamento do Companhia.

§ 2°. As copias reprograficas de documentos juntados aos autos, quando
apresentados os originais, deverao ser autenticados pelo Secretario ou membros
da Comisséo de Sindicancia.

Art. 18. No caso de a Comisséo de Sindicancia perceber no decorrer dos
procedimentos, que o tema ndo se adequa a este instrumento investigatorio,
podera solicitar & Diretoria Executiva, que seja acionada a Comisséo de Etica da
Companhia para a abertura de Processo Administrativo Disciplinar.

81°. A Comisséo de Sindicancia devera, com a anuéncia da Diretoria
Executiva, encaminhar toda a documentacéo a Comissao de Etica para inicio
dos procedimentos pertinentes.

§2°. Todos os documentos devem ser aproveitados, a excecao daqueles
que se mostrarem desnecessarios deverao ser refeitos.

Art. 19. Caso a Comisséo de Sindicancia identifique a necessidade de
ampliar a investigacao, recomendara a Direx a abertura de outro procedimento.

Art. 20. A Comissédo de Sindicancia deve reportar seus trabalhos a
Diretoria Executiva, no caso de colaboradores, ou ao Conselho de
Administracdo, no caso de manifestacdes que envolvam conselheiros e/ou
diretores, sem que essa conduta implique em quebra de sigilo.

CAPITULO VI

Das Disposic¢des Finais

Art. 21. As deliberacdes da Comisséo de Sindicancia serdo tomadas em
reunido por decisdo da maioria de seus membros.

Art. 22. As areas da Companhia e colaboradores devem atender com
presteza e prontidao as solicitacdes da Comisséo, inclusive quanto a requisicao
de técnicos e peritos, devendo justificar prontamente a impossibilidade de
atendimento, se for o caso.

Art. 23. Conforme a natureza ou gravidade do assunto, podera ser
solicitada a participacdo de profissional técnico qualificado, especialmente os
consultores externos da Companhia, para fins de assessoramento aos trabalhos
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da Comisséo, visando o atendimento do estabelecido nos artigos 7°. e 8°. deste
Regulamento.

Art. 24. Apos o cumprimento da fase final do processo, os documentos
devem ser disponibilizados para que a Direx dé o devido encaminhamento.

Art. 25. A Comisséo de Sindicancia cabera dirimir ddvidas e resolver os
casos omissos decorrentes da aplicacdo deste Regulamento, podendo solicitar
auxilio ao Comité de Compliance, resguardado carater sigiloso e confidencial.

Art. 26. Este Regulamento € parte integrante da Portaria n® 17/2021.






